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ORIENTACIONES PARA LA REALIZACIÓN DE PRUEBAS ESCRITAS 

(ESO y BACHILLERATO) 
 

• Se debe escribir con bolígrafo azul o negro, nunca de otro color. Siempre se debe 
llevar un bolígrafo de repuesto, del mismo color que el que se vaya a utilizar. 

• Solo se empleará el lápiz si el profesorado lo permite. 
• Se deben respetar los márgenes superior, inferior, izquierdo y derecho. 
• La letra debe ser clara y legible. 
• Ha de emplearse un registro formal, que corresponda a un nivel estándar de la 

lengua. 
 

• Los datos identificativos (nombre, apellidos, curso y grupo) y la fecha de la 
prueba debe aparecer en la parte superior del primer folio. 

• El nombre y apellidos deben figurar en todas las hojas. 
• Todas las hojas habrán de numerarse. 
• No se debe tachar ni utilizar correctores (líquido o cinta). Si se desea rectificar 

alguna palabra, esta se puede tachar con una línea y anotar el término correcto 
a continuación o en la parte superior. 
 

• A la hora de responder, será el profesorado quien decida si se es preciso o no 
respetar el orden de las preguntas. 

• Los textos para el comentario deben analizarse y entregarse junto con el resto de 
la prueba, excepto si el profesor indica lo contrario. 

• Si una pregunta se realiza en el mismo texto, se debe indicar en la hoja de 
respuestas. 

• Si se desea añadir algo para completar la respuesta, se debe realizar una llamada 
a pie de página o indicar con un asterisco (si son varios asteriscos deben ir 
numerados). 
 

• El análisis sintáctico se llevará a cabo siguiendo el método empleado en clase y 
se utilizarán las abreviaturas indicadas por el profesorado. 

• En los ejercicios de comentario de texto, las líneas se numerarán de 5 en 5 en el 
margen izquierdo del mismo. Si se va a citar el texto para ilustrar la respuesta, se 
hará entre comillas. 
 

• Se recomienda reservar los últimos cinco minutos para revisar tanto el contenido 
como la ortografía de la prueba. 

• Estas orientaciones están encaminadas a la mejora del aprendizaje del alumnado 
(respecto de la presentación de documentos); el hecho de no seguirlas incidirá 
en la calificación final. 


